
 

 

GUÍA  PARA LA OBTENCIÓN DE GRADO 

1.​ AUTORIZACIÓN POR EL COMITÉ ACADÉMICO 
1.1. Envío de solicitud de jurado de grado: La persona egresada deberá 
enviar, vía correo electrónico, la solicitud de jurado de grado al Comité 
Académico: 
 
1.2. Conformación de Jurado para Examen de Grado 
(Maestría/Doctorado):  
El jurado debe estar compuesto por cinco personas sinodales, que cuenten 
con  el grado académico al que aspira la persona egresada. Se debe 
incluir a la Tutora o Tutor Principal, el resto debe estar acreditado como 
tutoras o tutores del Programa. En el nivel maestría se puede elegir como 
sinodal a un integrante de su Comité Tutoral, en el nivel doctorado no es 
posible. 

 
Tanto en maestría como en doctorado se puede incluir una persona 
sinodal externa al PMDCMOS, quien debe tener el grado al que aspira la 
persona egresada (es decir, si el examen es de nivel de maestría, la 
persona sinodal externa debe tener el grado de maestría; en el caso de 
doctorado, el grado deberá de ser de doctorado). Se permite incluir hasta 
dos sinodales por una misma entidad académica como máximo. 

 
La persona egresada debe anexar la tesis firmada por él mismo, su tutor, y 
por la persona responsable de la entidad académica. Para consultar los 
requisitos de la portada de la tesis, visita el siguiente enlace: 
Requisitos para la portada de la tesis. 

 
 

El “formato de acreditación jurado de grado, autorización para 
presentar el examen de grado (tesis) y autorización de trámites para 

obtener el grado”  se encuentra en la página del Programa: PMDCMOS 
 

El formato deberá completarse, recabar TODAS las firmas (ya sea en 
formato digital -imagen de la firma autógrafa- o autógrafas) 

correspondientes y enviarse a: 
 

CIENCIAS MÉDICAS 
ingresos-subc-cm@posgrado.unam.mx 

CIENCIAS DE LA SALUD, CIENCIAS SOCIOMÉDICAS Y HUMANIDADES EN SALUD 

https://www.bibliotecacentral.unam.mx/index.php/servicios/constancias/5-constancia-de-no-adeudo-para-alumnos-unam#documentos-relacionados
https://www.pmdcmos.unam.mx/?page_id=4683
mailto:ingresos-subc-cm@posgrado.unam.mx


ingresos-subc-cs@posgrado.unam.mx 
  

CIENCIAS ODONTOLÓGICAS 
c_odontologicas@posgrado.unam.mx 

 
 FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOQUÍMICA CLÍNICA Y FARMACIA CLÍNICA 
marulu@quimica.unam.mx 

con copia a: 
addy0716@comunidad.unam.mx 

 
1.3. Recepción de Acuerdo del Comité Académico: La persona egresada 
recibirá, a través de un correo electrónico del Comité Académico 
(ca_pmdcmos@posgrado.unam.mx), el aviso de autorización del jurado de 
examen de grado. 

 
2.​ ENVÍO DE TESIS A SINODALES.  

La persona egresada enviará su tesis en formato digital únicamente a las y 
los sinodales autorizados por el Comité Académico.  Las y los sinodales 
autorizados revisarán la tesis y realizarán observaciones a la misma. La 
persona egresada las deberá de incorporar al documento final, para que 
las y los sinodales puedan emitir el voto. 

 
3.​ VOTOS APROBATORIOS.  

Una vez que la tesis es enviada a las y los sinodales, estos tendrán un plazo 
máximo de 30 días hábiles para revisar y con las correcciones solicitadas e 
incluidas, emitir su voto aprobatorio, de acuerdo con lo establecido en las 
Normas Operativas del Programa.  
Los votos deben estar firmados con tinta azul y las firmas pueden ser 
autógrafas o digitales (imagen escaneada de la firma autógrafa). No se 
aceptan firmas que sean texto en letra cursiva simulando una firma. 
*Para la Facultad de Química solo se aceptan firmas originales. (firma 
original con puño y letra en color azul.) 
  
La persona egresada es responsable de verificar que toda la información 
en el voto sea correcta, incluyendo: el nombre de la persona egresada, 
número de cuenta, título del proyecto, fecha completa, nombre de la o el 
sinodal y su firma.  
 
En caso de que alguna o alguno de las y los sinodales no emita su voto en 
el tiempo establecido o tenga alguna razón para no participar como 
jurado, la persona egresada deberá enviar un correo detallando la 
situación, indicando el nombre de la o el sinodal y el jurado autorizado por 
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el Comité Académico, a la dirección correspondiente según el campo de 
formación: 

CIENCIAS MÉDICAS 
seguimiento-academico-cm@posgrado.unam.mx 

CIENCIAS DE LA SALUD, CIENCIAS SOCIOMÉDICAS Y HUMANIDADES EN SALUD 
seguimiento-academico-cs@posgrado.unam.mx 

  
CIENCIAS ODONTOLÓGICAS 

c_odontologicas@posgrado.unam.mx 
 

* FACULTAD DE QUÍMICA 
BIOQUÍMICA CLÍNICA Y FARMACIA CLÍNICA 

marulu@quimica.unam.mx 
con copia a: 

addy0716@comunidad.unam.mx 
 
 

4.​ ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN 
4.1. Para que pueda realizarse la Autorización de examen deberá entregar 
la siguiente documentación: 

 
A.​ Cinco votos aprobatorios. La firma de los votos puede ser de forma 

digital (imagen de la firma autógrafa), la o el sinodal podrá imprimir el 
voto, firmarlo y escanearlo. La persona egresada será la única 
responsable de que la información indicada en el Voto Aprobatorio sea 
la correcta (Nombre de la persona egresada, número de cuenta, título 
del proyecto/protocolo de investigación, fecha, nombre completo de 
la o el sinodal, etc.) 
 

B.​ Constancia de No adeudo (Biblioteca Central): La persona egresada 
deberá subir su tesis en línea a la página de la Biblioteca Central a 
través del siguiente enlace: 
Constancia de No Adeudo de la Biblioteca es importante que los datos 
se completen correctamente, la persona egresada recibirá la 
constancia en aproximadamente tres días hábiles. En caso de algún 
error en los datos ingresados, deberá ponerse en contacto con la 
Biblioteca Central para cancelar el trámite y poder generarlo 
nuevamente. Recuerde que la modalidad de graduación es TESIS. 

 
C.​ Comprobante de datos personales:  

Debe ingresar a la página SAEP con su número de cuenta y NIP, ir a 
Servicios para alumnos, elegir “Actualización de datos generales”, llenar 
el formato e imprimir.  

 
D.​ Formato de expedición de Título / Grado. 
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Ingresar al enlace Formato Expedición de Título deberá llenarlo con los 
siguientes datos: 
Grado de: MAESTRO EN CIENCIAS o DOCTOR EN CIENCIAS (según 
corresponda).  
Programa de Posgrado: PROGRAMA DE MAESTRÍA Y DOCTORADO EN 
CIENCIAS MÉDICAS, ODONTOLÓGICAS Y DE LA SALUD (completo, sin 
abreviaturas, sin acentos y en el espacio correspondiente). 
Deberá firmarse de forma autógrafa (firma original con puño y letra en 
color azul.) 

 
Deberá seleccionar el material en el que se elaborará su título, por lo que 
es necesario que tome en cuenta la siguiente información, según las 
opciones disponibles: 
 

TIPO DE MATERIAL FOTOGRAFÍAS COSTO 

Papel de seguridad de 
21.5 x 28 centímetros 

4   

Fotografías tamaño 
DIPLOMA, ovaladas 5 x 7 

centímetros 

Para conocer los 
costos vigentes de 

los trámites y 
servicios consultar 

la información en la 
Dirección General 
de Administración 

Escolar (DGAE) 
 
 

2   

Fotografías tamaño 
TÍTULO, ovaladas de 6 x 9 

centímetros. 

Cartulina imitación 
pergamino con 

medidas de seguridad, 
tamaño 28.5 x 41 

centímetros 

6 

Fotografías tamaño 
TÍTULO, ovaladas de 6 x 9 

centímetros. 

Pergamino piel de 
cabra, tamaño  

28.5 x 41 centímetros 
6 

Fotografías tamaño 
TÍTULO, ovaladas de 6 x 9 

centímetros. 

 
E.​ Especificaciones de las fotografías para expedición de Título: 

Las fotografías deberán de ser acorde con la elección del material 
para expedición de título. 
 
Características generales: 
-​ Ser recientes e iguales, impresas en papel mate delgado (no 

brillante), en blanco y negro con retoque, fondo gris claro, deben ser 
fotografías de estudio. 

-​ La fotografía deberá ser tomada de frente, rostro serio, con frente y 
orejas descubiertas; el tamaño de la cara debe ser proporcional con 
la medida de la fotografía 

https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/recepcion_titulo_grado.html


 
HOMBRES:   Saco y corbata. 

Bigote y/o barba recortada (los labios deben verse 
completamente). 
Sin lentes oscuros, ni pupilentes de color. 

   
MUJERES:   Vestimenta formal. 

Maquillaje y peinado discreto (en caso de  
cabello largo, con discreción hacia atrás). 
Aretes pequeños. 
Sin lentes oscuros, ni pupilentes de color. 
 

NO SE ACEPTAN FOTOGRAFÍAS con material adherible, digitales, instantáneas, ni 
tomadas de otras fotografías. 

 
F.​ Autorización de transferencia de información 
Ingresar al enlace Transferencia de Información con su número de cuenta y 
contraseña.  
Deberá llenarlo con los siguientes datos:  
Programa de Posgrado/ Plantel: PROGRAMA DE MAESTRÍA Y DOCTORADO 
EN CIENCIAS MÉDICAS, ODONTOLÓGICAS Y DE LA SALUD (completo, sin 
acentos, sin abreviaturas y en el espacio correspondiente). 
Deberá firmarse de forma autógrafa (firma original de puño y letra en color 
azul) 

 
G.​ Protesta Universitaria de Integridad y honestidad académica y 

profesional 
Deberá llenar el documento con los siguientes datos: 

●​ Título de su Proyecto / Protocolo de investigación con letras 
mayúsculas y minúsculas, poniendo atención a la puntuación 
ortográfica. 

●​ Nombre completo de la persona egresada con letras mayúsculas 
y minúsculas y número de cuenta. 
 

Deberá firmar el documento con tinta azul y de forma autógrafa (firma 
original de puño y letra) 
 

H.​ Carta Aval 
El alumno deberá entregar el formato Carta Aval lleno y firmado de 
manera autógrafa de puño y letra de color azul por su Tutor Principal. 
 

I.​ Fichas y comprobantes de pago para Validación documental y 
Expedición de título. 
La persona interesada tendrá que generar dos fichas de pago 
(referencias) en el enlace https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login y 

https://egreso.dgae.unam.mx:8001/alumnos/login
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login


realizar el pago correspondiente en cualquier sucursal del banco BBVA 
o en las bancas móviles disponibles.  
 
Una correspondiente a la Validación documental y otra a la Expedición 
de título Para conocer  los costos vigentes asociados a estos trámites, 
consultar la información publicada por la DGAE. 
 
•​ Si eligió Papel con medidas de seguridad como material para la 
elaboración de título deberá tomar en cuenta que no podrá generar 
Ficha de pago en el sistema de la DGAE, deberá pagar directamente 
en las cajas que se encuentran a un costado de Rectoría. 
 
Es necesario que las referencias indicadas en cada una de las fichas de 
pago correspondan correctamente y consten completas en los 
comprobantes de pago.  
 
Si la referencia que aparece en el comprobante de pago no 
corresponde a la de la ficha generada, deberá generar una nueva ficha 
de pago y   realizar el pago correspondiente. 
 
Si el pago se realiza a través de la banca móvil de cualquier otro banco 
que no sea BBVA, es necesario que el comprobante de pago sea 
emitido por BANXICO. 

 
    

5.​ AUTORIZACIÓN DE EXAMEN POR DGAE 
5.1. Entrega de documentación para autorización de examen (Ver tabla de 
cotejo) 

Una vez que la persona egresada haya recabado todos los documentos 
requeridos (votos aprobatorios, acuerdos de confidencialidad, etc.), deberá 
solicitar una cita para la entrega de documentación mediante un correo 
electrónico, indicando en el asunto: CITA ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN 
AUTORIZACIÓN DE EXAMEN, y enviándolo a la dirección correspondiente 
según el Campo de formación:  

 
CIENCIAS MÉDICAS 

seguimiento-academico-cm@posgrado.unam.mx 
    

CIENCIAS DE LA SALUD, CIENCIAS SOCIOMÉDICAS Y HUMANIDADES EN SALUD 
seguimiento-academico-cs@posgrado.unam.mx 

  
CIENCIAS ODONTOLÓGICAS 

c_odontologicas@posgrado.unam.mx 
 

FACULTAD DE QUÍMICA 
BIOQUÍMICA CLÍNICA Y FARMACIA CLÍNICA 
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marulu@quimica.unam.mx 
con copia a: 

addy0716@comunidad.unam.mx 
 

La persona egresada deberá acudir personalmente, enviar a otra persona o 
utilizar algún servicio de paquetería en la fecha y hora acordada para 
entregar la documentación completa y en orden. 

 
 
 
 
 

6.​ AGENDA DE EXAMEN DE GRADO 

Tras la entrega completa de la documentación, la Dirección General de 
Administración Escolar (DGAE) emitirá la Autorización de Examen en un 
plazo aproximado de 15 días hábiles. La persona egresada recibirá un 
aviso vía correo electrónico y, a partir de ese momento, podrá coordinar 
con su Tutor(a) y el Jurado la fecha del examen.  Se permite la asistencia 
de familiares y otras personas invitadas al examen (Máximo 20 personas) 

 

7.​ SOLICITUD DE AULA PARA EXAMEN DE GRADO 

La persona egresada notificará por correo electrónico la fecha y hora 
acordada con el jurado y dependiendo de la disponibilidad de las aulas le 

 
Los documentos descritos en los incisos A, B, C, D, E, F, G, H, I  son 

INDISPENSABLES para obtener la Autorización de Examen, deben de 
entregarse de forma física en las oficinas del Programa de forma 

personal o a través de algún servicio de Paquetería. 
Puedes guiarte con la lista de documentación al final de este 

documento. 
 
 

Los documentos se entregan en: 
-​ Ciencias Médicas; Ciencias de la Salud, Sociomédicas y 

Humanidades en: Unidad de Posgrado, Coordinación de 
PMDCMOS, edificio A, primer piso. 

 
-​ Ciencias Odontológicas: Posgrado de Odontología, 

Coordinación de Investigación, segundo  piso.  
 

-​ Bioquímica Clínica y Farmacia Clínica: Facultad de Química, 
División de Estudios de Posgrado,  edificio B, planta baja. 
Departamento de Control Escolar de Posgrado.  Tel. 55 5622 3768 
o 55 5622 3778 

mailto:marulu@quimica.unam.mx
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será confirmado el espacio. La comunicación se realizará de acuerdo al 
campo de formación:  

CIENCIAS MÉDICAS 
seguimiento-academico-cm@posgrado.unam.mx 

CIENCIAS DE LA SALUD, CIENCIAS SOCIOMÉDICAS Y HUMANIDADES EN SALUD 
seguimiento-academico-cs@posgrado.unam.mx 

  
CIENCIAS ODONTOLÓGICAS 

c_odontologicas@posgrado.unam.mx 
 

FACULTAD DE QUÍMICA 
BIOQUÍMICA CLÍNICA Y FARMACIA CLÍNICA 

marulu@quimica.unam.mx 
con copia a: 

addy0716@comunidad.unam.mx 
 
 

8.​ EXAMEN DE GRADO 

El examen de grado se realizará de forma presencial en la Unidad de 
Posgrado. Deberá presentarse al menos 15 minutos antes en el aula 
asignada con anterioridad.  En el caso de que el aula se encuentre 
cerrada solicitar la apertura a un vigilante, llevar la confirmación del aula 
impresa. 

8.1.  Constancia de Examen de Grado Una vez que todos los 
sinodales hayan firmado electrónicamente el Acta de Examen, el egresado 
recibirá una Constancia de Examen de Grado vía correo electrónico por 
parte de la DGAE. Es importante señalar que esta constancia no es 
equivalente al Acta oficial del examen. 

 

9.​ ACTA DE GRADO 

La persona graduada podrá recoger el Acta original de examen de grado, 
acudir con: 

CIENCIAS MÉDICAS 
seguimiento-academico-cm@posgrado.unam.mx 

CIENCIAS DE LA SALUD, CIENCIAS SOCIOMÉDICAS Y HUMANIDADES EN SALUD 
seguimiento-academico-cs@posgrado.unam.mx 

  
CIENCIAS ODONTOLÓGICAS 

c_odontologicas@posgrado.unam.mx 
 

FACULTAD DE QUÍMICA 
BIOQUÍMICA CLÍNICA Y FARMACIA CLÍNICA 
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marulu@quimica.unam.mx 
con copia a: 

addy0716@comunidad.unam.mx 
 

 
10.​EXPEDICIÓN DE TÍTULO POR DGAE 

 
La DGAE emitirá  el título de grado aproximadamente de cuarenta y cinco días 
hábiles después de haber recibido el expediente de graduación completo. 

La persona graduada podrá conocer el estatus de elaboración de su título o 
grado en: www.escolar.unam.mx y seleccionar: 

Alumnos/Acceso a Sistemas/Seguimiento de Titulación o 
Graduación/Acceder/Alumnos UNAM 

Para poder consultar deberá tener a la mano el número de cuenta y NIP. 

También puede llamar a TRAMITEL a los teléfonos 5622-5999 y 5622-8222 extensión 
81358 o al 5622-5513 en horario de 9:00 a 17:30 horas en días hábiles. 
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LISTA DE DOCUMENTACIÓN​
(Entrega de forma física en Unidad de Posgrado) 

Letra Documento Firma requerida Observaciones 

A Cinco votos 
aprobatorios 

Firma de los 
sinodales 

(imagen de firma 
manuscrita o 
autógrafa) 

Verificar que todos los datos 
estén correctos: nombre del 

sustentante, número de 
cuenta, título del proyecto, 
fecha y nombre completo 

del sinodal (sin abreviaturas). 

B 
Constancia de No 

Adeudo (Biblioteca 
Central) 

No requiere firma 
Se obtiene en línea 48 horas 

después de subir la tesis. 

C 
Comprobante de 
datos personales 

(SAEP) 
No requiere firma 

Descargar e imprimir desde 
el sistema SAEP. 

D 
Formato de 

expedición de título / 
grado 

Firma autógrafa 
del sustentante 

(tinta azul) 

Llenar con datos exactos del 
grado, programa y tipo de 

material elegido. 

E Fotografías No aplica 
Revisar especificaciones 
(fondo gris claro, papel 

mate, vestimenta formal). 

F 

Formato de 
autorización de 
transferencia de 

información 

Firma autógrafa 
del sustentante 

(tinta azul) 

Completar con los datos 
correctos del sustentante y 

del programa. 

G 

Protesta universitaria 
de Integridad y 

honestidad 
académica y 

profesional 

Firma autógrafa 
del sustentante 

(tinta azul) y visto 
bueno del tutor 

(autógrafa o 
digital) 

Cuidar ortografía y 
puntuación del título de la 

tesis. 

H Carta aval 
Firmas autógrafas 
del tutor principal 

o bitutores 

Inserta en el documento 
escudo institucional de la 

adscripción del Tutor. 

I 

Fichas y 
comprobantes de 

pago (expedición de 
título y validación 

documental) 

No requiere firma 
Verificar que la referencia y 

el monto sean correctos. 


